Vejledning til bekraeftelse af kontingentbetaling af DDS medlemmer for 2018.

Til Det Danske Spejderkorps ansggning om tipstilskud har vi brug for at vide, hvilke af enhedens
medlemmer, som personligt har betalt minimum 75 kr. i kontingent i kalenderaret 2018.

Bekraeftelsen skal laves i Spejdernes Medlemsservice, som du logger ind pa via medlemsservice

Revisionen gnsker ogsa have et overblik over, hvornar enheden har afholdt generalforsamling i
2018 (grupperadsmade, divisionsradsmade etc. for alle enheder), ligesom | skal bekraefte, at |
har et godkendt referat fra generalforsamlingen. Dette indtastes pa enhedens stamblad pa
felgende made:

Indtastning af generalforsamlingsdato:

1. Na&rdu erloggetind in Medlemsservice, skal du via den sorte bjeelke i toppen af
skeermen begynde med at vaelge menuen "Enheder”.

2. Klik pa "Rediger”.

Enheder / Baden Powell

E
IRPS ¥ Rediger |

3. Indtast datoen for jeres afholdte generalforsamling i 2018

(generalforsamling=grupperadsmgade, divisionsrddsmgde etc.).

4. Tryk pd "Gem" for at beholde datoen pa stambladet.

| Opretunderenhed |

Enhedskode og -navn Enhedsnavn e 17
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Baden Powell Demogruppe
Overordnet enhed Jens Bang Hjemmeside hitp:/jensbang.dk
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Vejledning til bekraeftelse af kontingentbetaling af DDS medlemmer for 2018.
Nu er du klar til at udfylde bekraeftelsesproceduren.

1. Veelg menuen "Rapportering” i den sorte bjeelke:

2. Veelg "Bekraeft medlemstal”.

3. Veelg din gruppe/enhed i listen.

Rapportering

SPEJDERKORPS POF eller Excel 1-1af1 [ O

Pashboards Enhed Bekraftelsesar Foreligger der et godkendt referat fra den  Status

Total Total Unge Dato for Bekraeft dato for
Mit kontrolpanel G senest afholdte generalforsamling?

Statistik Baden Powell 2018 10 0 0 Kladde
Alder og ken Demogruppe
Kvartalsstatistik

Eksporter Data
Eksport

Exporterede bilag
Exporterede bilag

SMS
SMS Overblik
SMS Detaljer
Enheder

Bekraftelser

4. Begynd med at klikke pa opdater-knappen for at fa 2018-dato frem i bekraeftelsesaret.

5. Bekraeft fgrst datoen for generalforsamlingen i 2018 (datoen kan rettes ved at gentage
proceduren pa foregaende side og trykke pa knappen "Opdater”).

6. Bekraeft at | har et godkendt referat fra generalforsamlingen. Hvis | ikke har et referat,
vaelges "Ngj, der foreligger ikke et godkendt referat”.

7. Tryk "Opdater”.

Medlemsbekraftelse

Baden Powell Demogruppe2018

Total medlemmer 10 Unge medlemmer

Total bekraeftet 0 Unge bekraftet
Kiik pa "Redigér” for at sendre bekraeftelserne. Datoen for seneste generalforsamling kan aendre
knappen ovenfor, nar datoen er zendret).

Jeg bekraefter, at seneste generalforsamling blev afholdt 15-02-2018

Foreligger der et godkendt referat fra den senest atholdte generalforsamling?
O Ja, der foreligger godkendt referat
O Nej, der foreligger IKKE godkendt referat
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Vejledning til bekraeftelse af kontingentbetaling af DDS medlemmer for 2018.

Herefter skal du veelge de medlemmer, du som kasserer kan dokumentere, har betalt
minimum 75 kr. i kontingent i kalenderdret 2018 samt har vaeret medlemmer i minimum 3
maneder i 2018 eller var medlem pr. 31/12-2018.

Personligt kontingent betyder, at indbetalingen er sket af medlemmet selv, dets forzeldre, vaerge eller
stedforaeldre i 2018. Kontingentet ma ikke veere betalt af eventuelle kommunale fripladsordninger eller
andre stgtter. Hvis medlemmets kontingent ikke er betalt af medlemmet selv, eller eventuelt farst er
betalt i 2019, skal du blot undlade at bekraefte medlemmets kontingentbetaling.

Hvert ar udveelges 6-20 grupper til stikprgven i forbindelse med tipsansggningen. Hvis jeres enhed veelges,
skal du som kasserer veere i stand til at dokumentere alle indbetalinger enkeltvis.

Sadan veaelger du medlemmer i listen:

| hgjre side ud for hvert medlem, kan du "hakke af”, hvis medlemmet har betalt de 75 kr. i
kontingent i kalenderaret 2018. Du har i toppen af billedet mulighed for at veelge alle
medlemmer som udgangspunkt, og efterfglgende kan du fjerne hakket ved de medlemmer,
som du ikke kan dokumentere kontingentbetalingen for.

Bekraft me... /Baden Powell Demogruppe

Rediger | Udskrive || Vedhaftning(er) ~
Medlemsbekraftelse £ Opdater () Fravesig alle
Baden Powell Demogruppe2018
Total medlemmer 10 Unge medlemmer 9
Total bekraftet Unge bekraftet 4

me. Datoen for seneste generalforsamling kan endres pa enhedens stamkort (Kiik pé "Opdatér

7 Jeg bekrefter, at rsamling blev afholdt 15-02-2018

Foreligger der et godkendt ref len senest afholdte generaliorsamling?
Ja, der foreligger godkendt referat

1. Kontrollér at listen indeholder alle aktive medlemmer, der har deres primasre medlemskab i den aktuelle enhed OG medlemmer, der er
udmeldt i bekraeftelsesaret. Kontroliér ogsa at fedselsdatoerne er korrekte

For at rette oplysningerne, skal du redigere medlemm:

ninger som normalt og derefter kiikke p "Opdatér” knappen ovenfor

2. Markér alle medlemmer, der har betalt individuelt kontingent pa mindst 75 k.

de fleste medlemmer, kan du starte med at klikke "Vzelg alle” og derefter fieme bekraefielser pa mediemmer, der i
3. Kiik "Bekresft” for at afslutte bekreeftelsen, nar listen er korrekt

Medlemsnr Navn Fedselsdato Alder *

3005814 Anders Andersen 13-11-2002 15

3005816 Birger Borgesen 16-11-2003 14

3005818 Dorthe Didriksen 09-11-2011 6 [x]
3005794 Dorthe Thegersen 01-06-2010 [

3005821 Erik E. Eriksen 01-08-1998 19 (]
3005838 Hans Pedersen 25-11-2009 8

Nar du er feerdig med at hakke medlemmerne af pa listen, er det vigtigt, at du husker at

indsende listen til korpskontoret ved at klikke pa "Bekraeft” i venstre hjgrne.

Hvis du forlader siden uden at trykke "bekraeft”, vil siden ligge som en kladde, og du kan vende
tilbage senere og arbejde videre.

Opdager du - efter at du har bekrzeftet tallene — at du har lavet en fejl, skal du kontakte
korpskontoret, som i en periode efter indsendelsen har mulighed for at gendbne bekraeftelsen,
sa den kan tilrettes. Hvis du er i tvivl, er du altid velkommen til at kontakte korpskontoret pa tlf.
32640050 eller info@dds.dk.

Du bedes afslutte bekraeftelsesproceduren senest den 17. februar 2019.
Tak for hjeelpen!

DET DRNSKE
SPEJDERKORPS



